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	本 人 总 结

一年来，紧紧围绕处室2018年度工作计划，在部门领导的带领下，在各位老师的帮助和支持下，经过个人的不断努力，圆满完成了各项任务，现总结如下。

一、履职尽责方面

（一）做好资产调配、处置、变更等工作。

为进一步加强资产管理，盘活校内资产，使资产保值增值，提高资产使用率，及时对报废资产进行处置。今年共处置了设备类约441 件，原值约136万元；电子类约1465件，原值 约650万元；家具类约2872件，原值约57万元；软件类约38件，原值约15万元。并积极配合审计处，分别对人事处、组织部、纪委、机电学院等单位的资产进行了调配变更。

（二）公车处置拍卖。。

公务用车改革后，根据省教育厅批复，对我校原有三辆公务用车进行处置，为保证国有资产有效处置，经江苏省机关事务管理局招标确定的江苏斯坦特汽车鉴定评估中心评估确认价值后，由江苏省瑞信拍卖有限公司对我校三辆公务用车进行拍卖。经过在南京国际会展中心拍卖后，评估低底价12.7万元，最终成交16.9万元，溢价率33.1%。
（三）黄河校区部分房地产拆迁、处置。

徐州市二环西路和平山路提升改造沈场立交桥匝道工程为徐州市城建重点工程，沈场立交桥匝道工程位于鼓楼区我校大学科技园旁，根据工程施工范围我校土地7.48亩，房屋2277.16平方米需要拆迁。在拆迁过程中通过现场测量、几次到拆迁办沟通交流，根据有关规定，在做好要拆迁过程及手续的报批工作的同时，在依法取得货币补偿合计人民币8016151元的基础上又争取多补偿了50多万元，最大限度的维护了学校的权益。

（四）内控风险点建设。

按照学校相关要求，做好国有资产管理工作中的内部控制节点及风险点的排查和描述，形成规范性文档，并绘制了相应的流程图。

（五）验收并使用“房屋管理系统”，本着维护学校利益、提高验收质量的目的，邀请了审计处、招办、工会等部门领导成立了项目验收小组，对房产管理软件项目进行了全面验收，并上线投入使用。

	（六）内控风险点建设。

按照学校相关要求，做好国有资产管理工作中的内部控制节点及风险点的排查和描述，形成规范性文档，并绘制了相应的流程图。
（七）修订完善工作质量手册

根据《徐州工业职业技术学院关于修订完善工作质量手册的通知》要求，结合本科室实际情况，圆满完成了工作质量标准的完善与修订。

（八）完成全年的档案整理、归档工作。根据归档要求，完成档案归档约200多件。
（九）结合自身岗位取得新型发明专利一项。
二、不足之处及今后努力方向。

一年来在领导的指导和同事们的帮助下取得了很多成绩，但也存在一些不足，比如对理论知识学习不够深入，业务技能需进一步提高等。只有在总结的基础上才能更好的提高，我相信在今后的工作，只要克服不足，虚心好学，一定会取得更好的成绩。
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