江苏省事业单位工作人员年度考核登记表
（  2020  年度）

单  位：徐州工业职业技术学院
	姓    名
	 陈强
	性    别
	 男
	出生年月
	1971.8

	民    族
	 汉
	政治面貌
	群众
	文化程度
	大专

	岗位类别
	　工勤
	岗位等级
	高级技师 
	岗位名称
	后勤

	本  人  总  结

2020年注定是特殊的一年，来势汹汹的新冠肺炎疫情，回想这一年来的工作，我感慨万千。本人带领全科室，围绕年初制定的目标，自觉配合，积极工作，在领导的关心、重视和各位同事的大力配合支持下，较好地完成了工作任务。现通过本年度个人总结，全面地对自己的成绩与教训、长处与不足进行客观评价，为下一步工作理清思路，明确目标。

一、 加强知识学习，不断增强思想道德素质

我一直将理论学习作为自身的重要任务，自觉做到勤学多想，努力增强集体观念，提高思想政治素质，激发自己的政治责任感和奋发进取的精神，不断朝着新的目标奋进。在生活和工作中，能够顾全大局，从不争名夺利，不计个人得失，始终严格要求自己，在思想上、工作上不断地充实自己、完善自己，使自己真正树立正确的职业观和人生观。

二、注重求真务实，不断提高自身的工作技能

我平时注重管理能力、交流沟通能力、协调办事能力等方面，十分注意保持与教职工经常性的沟通，经常听取他们的意见和建议，完善自己的工作思路。经过长期的锻炼都有了很大的提高，保证了本岗位各项工作的正常运行，保质保量的完成了日常的各项工作。在工作中，我严格要求自己，规范日常管理，提高管理效能，调动员工的工作积极性，配合中心领导做好各项工作。

三、疫情工作，冲锋在前勇于担当

为了贯彻落实江苏省教育厅《关于全力防控疫情确保开学安全的通知》和徐州工业职业技术学院《关于做好新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作的通知》，我积极配合梳理校园防疫工作，从工作分工、物资储备、信息统计、采购流程快速制订了防疫物资采购方案。

自1月29日起，我放弃假期积极投入了紧张的防疫物资采购工作，防控物资是疫情防控工作取得胜利的物质保障，是做好工作人员个人防护和校园环境消杀的重要条件。由于物流停运，商铺停业，针对市面上防疫物资紧张的问题，本着“守土有责、守土担责、守土尽责”的工作作风，迎难而上，经多方联络奔走，全力调配货源，在物资采购过程中始终坚持“保证质量、守住价格”的原则，保障和维护学校利益，共积极争取到7000多枚一次性医用口罩、2300支玻璃温度计、20套防护服、足量的75%乙醇酒精及75%医用酒精和2500斤84消毒片、消杀用具（喷壶、喷雾器）等紧缺防疫物资。

当大家都减少外出、居家隔离疫情的时候，却每日逆向而行，在防疫战面前一直坚守最前线，用实际行动诠释出一名后勤人的责任和担当，为徐工院筑建起一道坚实的健康防护屏障。

四、尽职尽责，扎实工作，
我本着对工作高度负责的态度，坚持任劳任怨，刻苦钻研。近一年，在中心领导和科室人员的鼎力支持下，主要做了以下一些工作。

（一）规范科学采购，扎实采购管理。担任采购领导小组组长以来，与小组成员一同负责对施工单位上报所需认质认价的材料进行初步审核；负责了解市场材料价格信息，市场询价、比价，市场价格调研；下发材料价格审核意见单。负责组织相关分散采购项目实施。较好的贯彻执行上级采购的政策法规，监督采购项目的实施，重点加强对采购申请、立项审批、采购招标、合同订立、验收、付款等环节的监控督查。负责食堂大宗物资、教工餐厅原材料采购，并组织相关分散采购项目实施。

（二）强化安全管理，践行节能减排。8月份调任能源管理科，从事水电管理工作。始终安全第一放在工作首位，严格要求科室人员安全生产，注重日常安全检查隐患治理工作，10月份对配电室进行了全面检查整改，11月份省高校后勤安全管理检查评估工作中得到好评。在节水节能协助后勤中心领导积极参与江苏省节约能源资源考核工作和江苏省水效领跑者创建工作。
五、不断改进作风，无私奉献，注重廉洁自律

在本职工作岗位上，能顾全大局，注重团结，以诚待人。平时工作中任劳任怨，扎实细致。我一直坚守职业道德，杜绝腐败现象。在廉政建设中始终对自己高标准、严要求，以身作则，时刻做到自重、自醒、自警、自励。通过加强自身的修养，把廉政建设变成自觉行动，贯穿于日常工作中，养成奉公守法，以清廉为荣的作风，做到拒腐蚀永不沾。

以上是我对自己一年的工作情况进行的认真总结，从中总结经验，找出差距，对做好今后的工作十分有益。当然，工作中也有一些不足，但是我有决心，有信心，认真克服，努力改进，在中心领导和全体同事的帮助和关心下，努力学习，扎实工作，为后勤工作作出最大的贡献。
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